
УТВЕРЖДАЮ 

Директор Государственного 

учреждения образования 

«Вилейская гимназии № 2» 

                      В.И.Борисевич 
30.08.2023 

 

 

 

 

 

 

 

 
      План работы 

      библиотеки Государственного  

      учреждения образования 

      «Вилейская гимназия № 2» 

       на 2023/2024 учебный год 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Анализ работы библиотеки гимназии 

в 2022/2023 учебном году 

  

В 2022/2023 учебном году библиотека гимназии активно содействовала 

процессу обучения и воспитания учащихся, осуществляя библиотечное, 

информационное и справочно-библиографическое обслуживание, организуя 

работу по комплектованию, учёту, выдаче документов, обеспечивая 

сохранность фонда и его использование пользователями в соответствии с 

установленными правилами. В библиотеке проводилась работа по 

воспитанию у учащихся интереса к книге и чтению, формированию 

информационной культуры. 

 
 

Количественные показатели работы библиотеки представлены в 

таблице: 

        

 

Работа с фондом 

Библиотечный фонд гимназии включает в себя: книжный фонд, фонд 

учебной литературы, фонд документов на электронных носителях, фонд 

периодических изданий.  

Новые поступления в библиотечный фонд своевременно 

регистрировались, обрабатывались и систематизировались, списывались 

утерянные читателями издания. Проводилась работа по сохранности фонда: 

индивидуальные беседы с учащимися, выступления сотрудника библиотеки 

на информационных и классных часах о новых поступлениях в библиотеку и 

бережном отношении к книгам, в последний день каждой четверти проходил 

«День возвращённой книги», актив библиотеки в каникулярное время 

занимался ремонтом книжных изданий и учебников. 

Состав книжного фонда за минувший учебный год значительно не 

изменился. Поступали книги серии «Школьная библиотека», социально-

значимая и учебно-методической литература. Всего за учебный год на учёт 

было поставлено 218 изданий. По-прежнему ощущается недостаток 

литературы для детей младшего школьного возраста. 

Показатель 01.06.2021 01.06.2022 01.06.2023 

Объём книжного фонда 14290 13640 12775 

Объём фонда учебников 14256 12781 12841 

Объём фонда документов на 

электронных носителях 

207 207 207 

Количество читателей 585 610 591 

Количество посещений 8769 8563 8037 

Книговыдача 8598 7796 7247 



О новых поступлениях литературы пользователи информировались 

через выставки «Прыпыніся на хвілінку – вазьмі кніжку-навінку», «Новыя 

кнігі: настаўніку і вучню», обзоры литературы, индивидуальные беседы.  

Важным напрвлением деятельности библиотеки является работа по 

обеспеченности и сохранности фонда учебной литературы. Согласно 

инструкции она хранится в отдельном помещении. Учащиеся и педагоги 

своевременно обеспечивались необходимыми учебниками. В течение 

учебного года проводились проверки   состояния учебников у учащихся 2 – 9 

классов библиотекарями совместно с активом библиотеки. Данные 

мероприятия, а также индивидуальные беседы с учащимися, беседы на 

информационных часах способствовали сохранению учебников чистыми и 

опрятными. 

С 2005 года на базе библиотеки гимназии существует обменно-

резервный фонд учебной литературы. На 1.06.2023 в нём числится 7483 экз. 

учебников и учебных пособий. Наличие данного фонда позволяет 

оптимизировать обмен учебниками между учреждениями образования 

района.  

Ещё одна составляющая библиотечного фонда – периодические 

изданния, поступающие по подписке. 8 наименований газет и 23 журнала, 

разнообразных по тематике и читательскому назначению, поступает в 

библиотеку в текущем году. Ежедневно издания регистрируются,  материалы 

из журналов заносятся в электронную картотеку статей (4676 записей 

содержится на 01.06.2023).  Материалами из газет пополняются папки по 

краеведческой тематике «Нашы славутыя землякі», «Старонкі гісторыі 

Вілейшчыны», «Жыватворныя крыніцы», «Экалогія. Абараніць, зберагчы,  

захаваць». 

Посетители библиотеки имеют возможность пользоваться интернет-

ресурсами.  

Обработка, регистрация, катологизация всех видов документов, 

обслуживание читателей ведётся в библиотеке в электронном формате, 

благодаря установленному ещё в 2006 году программному комплексу 

«Библиограф».  

В библиотеке оказывается услуга по ксерокопированию и распечатке 

документов. 

 

Обслуживание читателей 

В целях учёта библиотечно-библиографического обслуживания ведётся 

«Дневник библиотеки», где учитываются сведения о количестве и составе 

читателей, количестве посещений, объёме книговыдач, массовых 

мероприятиях, проведённых в библиотеке.  

С 1 сентября по 31 мая в библиотеке был зарегистрирован 591 

пользователь: из них учащихся – 476, педагогических и других работников 

гимназии – 115. Было выдано 7247 документов: книг, газет, журналов, 

учебников (кроме комплектов, выдаваемых каждому учащемуся на учебный 

год). 



Показатель посещаемости библиотеки в отчетном году составил 13,6. 

Активнее других посещали библиотеку учащиеся 9 – 11 классов. Самые 

высокие показатели у 10 «А» (28,13), 9 «Б» (26, 94) классы. В начальной 

школе по посещаемости лидирует 2 «Б» (25, 38) класс. 

Показатель читаемости несколько ниже и составляет – 12,2. Несмотря 

на невысокий показатель читаемости в целом по гимназии, среди всех 

категорий читателей - учащихся есть лидеры чтения. В начальной школе 

лидирует 2 «Б» (показатель читаемости 15,67), среди обучающихся на второй 

ступени – 9 «Б» (16,56), среди старшеклассников 10 класс (14,8).     

Традиционно низкие показатели посещаемости и читаемости у 

учащихся 5–8 классов. В читательских формулярах учащихся иногда не 

больше 2 – 3 записей за весь учебный год. Ради справедливости стоит 

заметить, что эта категория читателей – активные участники мероприятий, 

проводимых библиотекой в шестой школьный день.   

Несколько снизилась читательская активность у учащихся начальной 

школы. Но лидеры чтения посещали библиотеку не менее трёх раз в неделю.  

Традиционно библиотека наградила лучших читателей библиотеки 

дипломами.   Среди награждённых Козел Василиса, Лях Анна, Готовко Вера 

(2«А» класс); Янцевич Ульяна, Лазарева Дарья, Беловол Анна (2 «Б» класс); 

Мельник Марианна, Костень Василиса, Ульчиц Роман (3«А» класс); 

Прудникович Доминика (3 «Б» класс); Муха Ульяна, Максимов Роман, 

Сирнани Родослав (4«А» класс); Готовко Дарья (4 «Б» класс).  

Необходимо активизировать работу по привлечению учащихся 2 – 8 

классов к чтению, используя традиционные и новые формы работы. 

 

Работа с читателями 

В библиотеке проводилась массовая и индивидуальная работа с 

читателями. Индивидуальные формы: беседы при записи в библиотеку, 

рекомендательные беседы, беседы по прочитанному ежедневно 

использовались сотрудниками библиотеки. Среди форм массовой работы 

выставки литературы, тематические полки, обзоры, беседы, устные журналы, 

познавательные часы, викторины, литературные и интеллектуальные игры, 

квесты, презентации книг.  

В 2022/2023 учебном году в библиотеке оформлялись 

постояннодействующие выставки: «Юбілеі у кніжным свеце» (ежемесячное 

обновление), «Дзяржаўная сімволіка Рэспублікі Беларусь», «Мая Беларусь: 

гісторыя ўкнігах», «Зямля бацькоў – мая зямля», «Кім быць: Аб прафесіях ад 

А да Я», «Любіць прыроду навучыць кніга», «Здаровы лад жыцця», «Трэба 

знаць, што пачытаць: Новыя кнігі». Педагогическим работникам 

адресовывалась выставка документов «У дапамогу настаўніку-прадметніку і 

класнаму кіраўніку». Книги, переданные библиотеке в дар, 

демонстрировались на выставке «Чытачы – чытачам». 

Найбольший интерес у читателей вызвали  выставки: «Пісьменства ў 

Беларусі: крок у гісторыю» (сенябрь), «Святое слова МАМА» (октябрь), 

«Хоть научно, но не скучно» (ноябрь), «Калі прыходзіць Новы год…» 



(декабрь), «Мінская вобласць. 85 год у цэнтры краіны», «К добру – через 

книги» (февраль), «Женские судьбы за книжным переплётом», «О чём звонят 

колокола Хатыни?» (март).  

К юбилеям отечественных и зарубежных писателей оформлялись 

выставки литературы: «Зорка паэта ў нябёсах Айчыны: да 110-годдзя з дня 

нараджэння Максіма Танка», «Песняры беларускай зямлі: да 140-годдзя з дня 

нараджэння Янкі Купалы і Якуба Коласа», «Волшебный мир Астрид  

Линдгрен», «Чебурашка, крокодил Гена ивсе-все-все: к 85-летию со дня 

рождения Эдуарда Успенского», «Пришвин – детям», «Писатель из страны 

детства. 13 марта – 110 лет со дня рождения Сергея Михалкова» и другие. 

Каждое библиотечное мероприятие шестого дня сопровождала 

выставка по его теме. Предметные недели, проводимые в гимназии, также  

сопровождались выставками различных материалов. 

Традиционным стало оформление тематических полок к 

информационным часам. Еженедельно учащимся и классным руководителям 

предлагались информационные материалы, периодические изданния, книги в 

соответствии с общегимназическим планом информационных часов. 

Массовые мероприятия по всем направлениям воспитательной работы 

проводились в библиотеке в шестой школьный день. С интересом 

участвовали учащиеся в литературных играх: «Чароўнае кола», «Ведай і любі 

родную мову» (7 классы), «Литературная  мозаика» (6 классы), «Дзівосны 

свет любімых казак» (5 классы), «Путешествуем по книгам Астрид 

Линдгрен» (4 классы). По вкусу пришёлся пятиклассникам урок 

читательской грамотности «Четыре сезона увлевкательного чтения», 

учащиеся шестых классов приглашались на познавтельный час «В гостях у 

госпожи науки» и игру-путешествие «Мой путь к доброте». Устный журнал 

«Такие судьбы им были даны» посвящался женщинам в истории Беларуси и 

был подготовлен и проведён для девятиклассников. На конкурсную 

программу под названием «Экологический интеллект-батл» приглашались 

учащиеся 8 классов. 

Привлечению учащихся начальных классов к чтению, развитию их 

читательских интересов способствовали такие мероприятия, как: занятие с 

элементами сказкотерапии «Встреча с волшебством», библиотечные 

посиделки «Мамина колыбельная», игра-путешествие «В гости к Маршаку», 

виртуальная викторина «Спорт в жизни литературных героев». 

Повышению имиджа библиотеки способствовали экскурсии «Первый 

раз в библиотеку» (1 классы), «Волшебный мир библиотеки» (2 классы), 

беседы для учащихся 5 – 7 классов «Книга – великое чудо», 8 – 10 классов «К 

знаниям через книгу и компьютер». Для учащихся 4-х классов был 

подготовлен и проведён библиотечный урок по поиску книг в библиотеке «В 

царстве книжном очутиться, да чтоб в нём не заблудиться». 

На весенних каникулах традиционно проводилась неделя детской 

книги. В фойе гимназии демонстрировалась выставка рисунков детей 

“Книжки в красках”, а также выставка закладок «Верная спутница книг». 

Выставка-викторина «Что за прелесть эти сказки!», библиотечный урок «Да 



здравствует книга!», литературный батл «Адкажы, чаму загадкі маюць гэткия 

адгадкі» – основные мероприятия недели. 

Библиотека оказывала информационную и техническую помощь 

классным руководителям, педагогам-организаторам при проведении 

общегимназических и мероприятий в классах. 

 

Реклама библиотеки и профессиональное развитие сотрудников 

Библиотека активно рекламировала свою деятельность. Проводились 

экскурсии для учащихся 2 и 5 классов, беседы в классах по пользованию 

книгой и библиотекой, индивидуальные беседы с разными категориями 

пользователей. Для сайта гимназии готовилась информация о проводимых 

мероприятиях, юбилеях писателей. 

Библиотека гимназии поддерживает деловые контакты и 

сотрудничество с библиотеками учреждений образования района, Вилейской 

центральной районной и центральной детской библиотеками. Заведующая 

библиотекой участвовала в работе всех заседаний методического 

объединения школьных библиотекарей, изучала новые документы по 

библиотечному делу, знакомилась с опытом коллег в профессиональных 

периодических изданиях. 

 
 

 Выводы: 

1.Годовой план работы библиотеки выполнен в полном объёме. 

2.Использовать все возможности для комплектования фонда библиотеки 

новыми документами, уделяя особое внимание художественной литературе 

для учащихся младшего и среднего школьного возраста. 

3. В новом учебном году продолжить работу по популяризации книг, 

используя как традиционные, так и новые формы работы с читателями. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.Цель библиотеки:  

Содействие образовательному процессу  учащихся, осуществление 

информационного сопровождения образовательного процесса и обеспечение 

права его участников (обучающихся, их законных представителей, 

педагогических работников, иных работников учреждения образования) 

на бесплатное пользование информационными ресурсами библиотеки. 
Основные направления деятельности:  

 организация работы по комплектованию, учету, выдаче документов и 

учебных изданий библиотечного фонда; 

 организация и ведение справочно-библиографического аппарата 

информационных ресурсов библиотеки (каталоги, система картотек, 

тематические базы данных); 

 осуществление библиотечного, информационного и справочно-

библиографического обслуживания обучающихся, педагогических 

работников, в том числе с использованием виртуальных информационно-

библиотечных служб и сервисов; 

 консультирование законных представителей несовершеннолетних по 

вопросам организации семейного чтения, а также их информирование о 

новых поступлениях в библиотеку учебных изданий, книг серии «Школьная 

библиотека» и др. изданий; 

 организация социально-культурных и информационно-

просветительских мероприятий по формированию медийно-информационной 

грамотности и культуры обучающихся; 

 обеспечение сохранности документов в соответствии с установленными 

правилами работы с печатными и электронными ресурсами. 

 
2. Основные показатели работы библиотеки (на 01.09.2023): 

Количество учащихся – 577 

Количество читателей - учащихся (планируемое) – 519 

Количество педагогов – 63 

Количество читателей - педагогов (планируемое) – 61 

                       

Объем книжного фонда – 12775 

Объём фонда учебников –12841 

Количество периодических изданий – 31 наименование     

Объем фонда документов на электронных носителях – 207 

  

Средняя посещаемость (планируемая) – 23 

Средняя читаемость (планируемая) – 20 

 

 

 

  



3. Работа с пользователями (читателями) 

№ 

п\п 

Название мероприятия Форма 

работы 

Категория 

читателей 

Сроки 

исполнен

ия 

Ответствен

ный 

Индивидуальная работа 

1. Перерегистрация и 

обслуживание читателей на 

абонементе 

Беседа Все категории В течение 

года 

Жук А.М. 

2. Рекомендательные беседы 

при выдаче книг. Беседы о 

прочитанном 

Беседа Учащиеся 

1,2 ступени 

В течение 

года 

Жук А.М. 

3. Рекомендательные и 

рекламные беседы о новых 

книгах и периодических 

изданиях 

Беседа Все категории В течение 

года 

Жук А.М. 

 

4. Индивидуальное 

консультирование по 

вопросам пользования 

компьютером и Интернет- 

ресурсами 

Беседа Все категории В течение 

года 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

5. Оказание услуг по 

ксерокопированию и 

распечатке документов 

Ксерокопиро 

вание и 

распечатка 

Все категории Ежедневно, 

в течение 

года 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

Работа с учащимися гимназии 

1. Беседы с вновь 

записавшимися читателями  

– о правилах пользованиями 

школьной библиотекой; 

– о правилах поведения в 

библиотеке; 

– о бережном отношении к 

книге; 

– об ответственности за 

причиненный ущерб книге, 

учебнику; 

– о культуре чтения книг. 

Беседа Учащиеся 

гимназии 

В течение 

года 

Жук А.М. 

2. Проведение бесед с 

учащимися: 

– «В царстве книжном 

очутиться да чтоб там не 

заблудиться» 

 

– «Преуспевает владеющий 

информацией» 

 

 

Беседа к 

Дню 

библиотек 

Республики 

Беларусь (15 

сентября) 

Беседа к 

Всемирному 

дню 

информации 

(26 ноября) 

Учащиеся 5 –

7 классов 

 

 

 

 

Учащиеся 8 – 

10 классов 

Сентябрь 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

Жук А.М. 

 

 

 

 

 

Жук А.М. 



3. «Листайте нас, читайте нас, и 

мы всему научим вас». 

Экскурсия в библиотеку 

Экскурсия, 

регистрация 

читателей 

Учащиеся 

2, 5 классов 

До 20 

сентября 

Жук А.М. 

4. Организация мероприятий по 

пропаганде и рекламе книг и 

их авторов с использованием 

таких форм работы, как игры, 

викторины, конкурсы, 

кроссворды, выставки и др. 

Мероприятия 

по плану 

работы 

библиотеки в 

шестой 

школьный 

день 

Учащиеся 

гимназии 

В течение 

года 

Жук А.М. 

5. Работа с должниками:  

– анализ формуляров 

пользователей,  

– проведение «Дня 

возвращённой книги» 

Просмотр 

формуляров 

пользователе

й 

Учащиеся 

гимназии 

Предпосле

дний день 

учебной 

четверти 

Жук А.М. 

6. Награждение лучших 

читателей – учащихся 

начальной школы  

Анализ 

посещаемост

и и 

читаемости  

Учащиеся 

1 ступени 

Май Жук А.М. 

Работа с педагогическими работниками 

1. Поиск документов по 

заданной тематике 

Поиск 

документов 

Педагогическ

ие работники 

В течение 

года 

Жук А.М. 

2. Индивидуальное 

информирование директора 

гимназии, его заместителей, 

руководителей методических 

объединений о новых 

публикациях по вопросам 

организации образования и 

воспитания 

Беседы, 

списки 

литературы 

Администрац

ия гимназии 

В течение 

года 

Жук А.М. 

3. Подбор материалов для 

подготовки заседаний 

методических объединений и 

педагогических советов 

Поиск 

документов 

Педагогическ

ие работники 

В течение 

года 

Жук А.М. 

4. «Беларусь и Я – диалог мира 

и созидания» 

Информацио

нное 

обеспечение 

первого 

урока 

Классные 

руководители 

К 1 

сентября 

Шарик 

Г.М. 

Сухан А.В. 

Массовая работа 

1. «Юбілеі ў кніжным свеце»  

(к юбилейным 

литературным датам) 

Постояннодейс

твующая 

выставка с 

ежемесячным 

обновлением 

Все 

категории 

Ежемесячно, 

в течение 

года 

Жук А.М. 

2. Выставки, тематические 

полки к знаменательным и 

памятным датам  

Выставки, 

тематические 

полки (См. 

Все 

категории 

В течение 

учебного 

года 

Жук А.М. 

 

 



«Календарь 

знаменательных 

и памятных 

дат») 

3. Інфармацыйная гадзіна ў 

гімназіі   

Цикл 

тематических 

полок (См.план 

информационн

ых часов) 

Все 

категории 

В течение 

учебного 

года 

Жук А.М. 

4. Открывая книгу – открываю 

мир 

Выставка к 

Дню знаний 

Все 

категории 

Август – 

сентябрь 

Шарик 

Г.М. 

5. Дзень беларускай 

пісьменнасці – свята 

роднага слова 

Выставка 

литературы к 

Дню 

белорусской 

письменности 

Учащиеся 2, 

3 ступени 

Сентябрь Шарик 

Г.М. 

6. Дзяржаўная сімволіка 

Рэспублікі Беларусь 

Тематическая 

полка 

Все 

категории 

Сентябрь – 

май 

Жук А.М. 

7. Мая Беларусь: гісторыя ў 

кнігах 

Постояннодейс

твующая 

выставка 

Все 

категории 

Сентябрь – 

май 

Жук А.М. 

8. Зямля бацькоў – мая зямля Тематическая 

полка 

литературы по 

краеведению 

Все 

категории 

Сентябрь – 

июнь 

Жук А.М. 

9. Прыпыніся на хвілінку – 

вазьмі кніжку-навінку 

Тематическая 

полка 

Все 

категории 

Сентябрь –

июнь 

Жук А.М. 

10. В каждой книжке свой 

секрет… 

 

Постоянно- 

действующая 

выставка – 

реклама 

Учащиеся 

1 ступени 

Сентябрь – 

май 

Жук А.М. 

11. Чытачы – чытачам: кнігі, 

перададзеныя бібліятэцы ў 

дар  

Постоянно- 

действующая 

книжная полка 

с 

периодическим 

обновлением 

Все 

категории 

Сентябрь – 

май 

Жук А.М. 

12.   Здаровы лад жыцця Тематические 

полки к дням 

здоровья в 

гимназии 

Учащиеся 

2, 3 ступени 

Сентябрь – 

июнь 

Жук А.М. 

13. Кім быць?: Компас у свеце 

прафесий 

Выставка 

литературы 

Учащиеся 

2, 3 ступени 

Январь – 

июнь 

Жук А.М. 

14. Мероприятия в 

оздоровительном лагере в 

каникулярное время 

Мероприятия 

по 

предложенном

у плану 

Учащиеся 

1,2 ступени 

Октябрь-

ноябрь, 

декабрь – 

январь, 

июнь 

Жук А.М. 



Мероприятия шестого дня, неделя детской книги 

1. Чароўнае кола 

Бібліятэка прапануе. – 

2021.– №9. – С.5– 12 

Литературно-

интеллектуальн

ая игра 

Учащиеся 

7 классов 

2 сентября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

2. 195 летсо дня рождения 

Льва Толстого, российского 

писателя, публициста (1828-

1910гг.) 

Час 

литературного 

портрета 

 

Учащиеся 

8 – 9 классов 

 

 

9 сентября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

3. У свеце дзіцячых 

пісьменнікаў 

Бібліятэка прапануе. – 

2022.– №2. – С.6 – 9 

Познавательная 

игра 

Учащиеся 

4 классов 

16 

сентября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

4. «До чего же интересно всё 

на свете узнавать» 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 6. – С. 36 – 38 

 

Библиографиче

ский урок: 

научно-

познавательная 

литература 

Учащиеся 

6 классов 

 

23 

сентября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

5. В гостях у сказки 

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 4. – С. 37 – 40 

Библиотечное 

занятие с 

элементами 

сказкотерапии 

Учащиеся 

2 – 4 классов 

30 

сентября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

 

6. Ты и я – с книгой лучшие 

друзья  

Литературная 

викторина 

Учащиеся 

5 – 6 классов 

7 октября, 

суббота 

Жук А.М. 

7. Мамина колыбельная 

Бібліятэка прапануе. – 

2021. – № 10. – С. 2 – 5 

Библиотечные 

посиделки 

Учащиеся 

3 – 4 классов 

14 октября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

8. 190 лет со дня рождения 

Альфреда Нобеля, 

шведского химика, 

изобретателя, основателя 

премии (1833 - 1896) 

Круглый стол Учащиеся 

8 - 9 классов 

21 октября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

9. Путешествие в мир 

анимации. 28 октября – 

Международный день 

анимации 

Игровая 

программа 

Учащиеся 5 -

7 классов 

28 октября, 

суббота 

Жук А.М. 

10. Беларускі асілак 

Выхаванне і адукацыя. – 

2023. – № 4. – С. 32 – 37 

Интеллектуаль

ная игра 

Учащиеся 8 

–9 классов 

4 ноября, 

суббота 

Жук А.М. 

11. Энергоша и компания Познавательны

й час 

Учащиеся  

2 - 4 классов 

11 ноября, 

суббота 

Жук А.М. 

 

12. Литературная мозаика 

Бібліятэка прапануе. – 

2022.– №5. – С. 37 – 40 

Интеллектуаль

ная игра 

Учащиеся  6 

– 7 классов 

18 ноября, 

суббота 

Жук А.М. 

13. Мой любимый писатель 

Николай Носов 

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 2. – С. 32 – 35 

Викторина Учащиеся 

2 – 4 классы 

25 ноября, 

суббота 

Жук А.М. 

14.  Четыре сезона Урок Учащиеся 2 декабря, Жук А.М. 



увлекательного чтения 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 1. – С. 9 – 12 

читаттельской 

грамотности 

 

5  – 6   

классов 

суббота 

15. Как прекрасен книжный 

мир  

Литературная 

игра 

Учащиеся 3 

– 4классов 

9 декабря, 

суббота 

Жук А.М. 

16. С днём рождения, 

сказочник!  

Литературное чтение. С. 

400 – 405 

Игровая 

программа по 

сказкам Шарля 

Перро 

Учащиеся 2 

– 4 классов 

16 декабря, 

суббота 

Жук А.М. 

17. Аленький цветочек, Сказки 

дедушки Корнея 

Кроссворды Учащиеся 2 

– 4 классов 

23 декабря, 

суббота 

Жук А.М. 

18. Проишествие накануне 

Нового года 

Игра - конкурс Учащиеся   6 

– 8 классов 

30 декабря, 

суббота 

Жук А.М. 

19. Святы і традыцыі беларусаў 

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 1. – С. 2 – 4 

Викторина Учащиеся 8 

– 9 классов 

6 января, 

суббота 

Жук А.М. 

20. Прыказкі і прымаўкі. 

Народныя прыкметы 

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 1. – С. 8 – 9 

Литературная 

игра 

Учащиеся  2 

– 4 классов 

13 января, 

суббота 

Жук А.М. 

21. Ведай і любі родную мову! 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 2. – С. 2 – 5 

Игра-конкурс Учащиеся  6 

– 7 классов 

20 января, 

суббота 

Жук А.М. 

 

22. «Помни, не забудь!» 27 

января  - Международный 

день памяти жертв 

Холокоста  

Путешествие 

по книжным 

страницам 

Учащиеся 8 - 

9 классов 

27 января, 

суббота 

Жук А.М. 

23. Зімовыя святы беларусаў 

Бібліятэка прапануе. – 

2020. – № 2. – С. 10 – 17 

Устный журнал Учащиеся  5 

классов 

30 января, 

суббота 

Жук А.М. 

24. Литературная игра по 

произведениям Виталия 

Бианки. 11 февраля - 130 

лет со дня рождения 

писателя 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 1. – С. 31 – 34 

Викторина Учащиеся 7 

классов 

10 февраля, 

суббота 

Жук А.М. 

25. Азбука этических 

ценностей 

 Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 1. – С. 12 – 15 

Беседа - игра Учащиеся 9 

классов 

17 февраля, 

суббота 

Жук А.М. 

26. Майстар прыгодніцкага 

рамана 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 12. – С. 8 – 11 

Литературный 

турнир 

Учащиеся 5 

– 6 классов 

24 февраля, 

суббота 

Жук А.М. 

27. Литературные игра по 

детским произведениям 

Викторина Учащиеся 2 

– 3 классов 

2 марта, 

суббота 

Жук А.М. 

28. Международный женский Беседа - игра Учащиеся 3 9 марта, Жук А.М. 



день – волшебный праздник 

марта 

– 4 классов суббота 

29. В экологию через книгу Обзор 

литературы, 

викторина 

Учащиеся  8 

– 9 классов 

16 марта, 

суббота 

Жук А.М. 

30. Дядя Федор, Чебурашка, 

крокодил Гена и все-все-все 

Литературная 

игра 

Учащиеся 3 

– 4 классов 

23 марта, 

суббота 

Жук А.М. 

 

31. У книжки нет каникул Неделя детской 

книги  

(по отдельному 

плану) 

Учащиеся 2 

– 8 классов 

25 – 30 

марта 

Жук А.М. 

32. Цеплыня беларускага слова 

ў звычайных рэчах  

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 8. – С. 6 – 10 

Интеллектуаль

ная игра 

Учащиеся 5 

– 8 классов 

30 марта, 

суббота 

Жук А.М. 

33. Путешествие по сказке 

«Вместе мы все сможем» 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 5. – С. 17 – 19  

Литературная 

игра 

Учащиеся 2 

– 4 классов 

6 апреля, 

суббота 

 

Жук А.М. 

34. Зберажом здароўе самі! 

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 7. – С. 20 – 22 

Игра-квест Учащиеся 5 

– 6 классов 

13 апреля, 

суббота 

Жук А.М. 

35. Что? Где? Когда?  

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 5. – С. 8 – 11 

Игровая 

программа к 

Международно

му дню Земли 

(22 апреля) 

Учащиеся 7 

классов 

20 апреля, 

суббота 

Жук А.М. 

36. Книги о Гарри Поттере – 

лучший подарок для детей, 

или Нравственное 

воспитание с помощью 

Гарри Поттера 

Бібліятэка прапануе. – 

2023. – № 7. – С. 32 – 36 

Литературный 

час 

Учащиеся 6 

– 8 классов 

27 апреля, 

суббота 

Жук А.М. 

37. Свети, свети, солнышко!  

Выхаванне і дадатковая 

адукацыя. – 2022. – № 2. – 

С. 33 – 37 

Игровая 

программа 

Учащиеся 2 

– 3 классов 

 

4 мая, 

суббота 

Жук А.М. 

38. «Никто не создан для 

войны, тем более дети…» 

Бібліятэка прапануе. – 

2022. – № 5. – С. 2  – 5 

Час памяти Учащиеся 8 

классов 

11 мая, 

суббота 

Жук А.М. 

39. Праздник вкусной и 

здоровой пищи 

Бібліятэка прапануе. – 

2019. – № 2. – С. 2  – 5 

Познавательная 

игра 

Учащиеся  4 

– 5 классов 

18 мая, 

суббота 

Жук А.М. 

40. Будь здоров! 

Выхаванне і дадатковая 

Интеллектуаль

ная игра 

Учащиеся 6 

– 8 классов 

25 мая, 

суббота 

Жук А.М. 



 

4.Справочно-библиографическая и информационная работа 

 

 5.Работа с библиотечным фондом 

адукацыя. – 2023. – № 5. – 

С. 41 – 44 

№ 

п\п 

Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1. Электронная каталогизация новых поступлений 

художественной и методической литературы 

В течение года Жук А.М. 

2. Электронная каталогизация новых поступлений 

периодических изданий 

В течение года Жук А.М. 

3. Электронная каталогизация учебников по 

авторам, предметам и классам 

В течение года Жук А.М 

4. Пополнение новыми материалами 

тематических папок 

В течение года Жук А.М. 

5. Оперативное выполнение справок всем 

категориям пользователей 

Ежедневно 

в течение года 

Жук А.М 

 

6. Пополнение электронной картотеки статей из 

периодических изданий 

Ежемесячно 

в течение года 

Сухан А.В. 

 

7. Оформление выставок новых поступлений 

книг, учебной литературы 

По мере 

поступления, 

в течение года 

Жук А.М. 

 

8. Пополнение электронной картотеки 

художественных произведений в сборниках 

В течение года Жук А.М. 

Сухан А.В. 

№ 

п\п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

Работа с книжным фондом 

1. Формирование книжного фонда в 

соответствии с учебными программами, 

программами для внеклассного чтения, а также 

с учётом запросов читателей 

Постоянно Жук А.М. 

2. Расстановка документов в фонде в 

соответствии с таблицами ББК 

Постоянно Жук А.М. 

Сухан А.В. 

3. Своевременное исключение из фонда ветхой и 

устаревшей литературы 

В течение года Жук А.М. 

 

4. Обеспечение сохранности фонда: 

– ремонт книг с привлечением актива 

библиотеки; 

– контроль за своевременным возвратом в 

библиотеку выданной литературы; 

– обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и физической 

сохранности библиотечного фонда 

 

Каникулы 

Постоянно 

 

В течение года 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

5. Проведение сверки данных о наличии изданий 

в фонде с данными бухгалтерии 

Январь Жук А.М. 



6. Пополнение фонда литературой, принятой 

взамен утерянных изданий 

В течение года Жук А.М. 

7. Проведение акций «Читатели – читателям», 

приуроченных к международному дню 

школьных библиотек (23 октября) и 

международному дню дарения книг (14 

февраля) 

Октябрь,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

февраль 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

8. 

 

 

 

 

Составление библиографической модели 

комплектования фонда: 

   а) Работа с прайс-листами, каталогами, 

тематическими планами издательств; 

б) Посещение книжных магазинов, 

приобретение литературы; 

В течение года 

 

 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

 

 

9. Накопление и систематизация документов на 

электронных носителях  

В течение года Сухан А.В. 

10. Организация санитарных дней Последняя 

пятница месяца 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

Работа с фондом учебной литературы 

1.  Обеспечение учащихся учебниками и 

учебными пособиями на 2023/2024 уч. год. 

До 1 сентября Жук А.М. 

 

2. Организация работы по оплате за пользование 

учебниками 

а) Составление списков учащихся, родители 

которых имеют льготу по оплате; 

б) Проведение разъяснительной работы 

в) Сбор документов по оплате: ведомостей, 

справок. 

г) Составление отчёта 

Сентябрь 

 

 

 

 

 

 

До 1 октября 

Жук А.М. 

 

3. Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

  а) составление вместе с учителями-

предметниками заказа на учебники и учебные 

пособия с учётом замечаний курирующих 

завучей и методических объединений; 

  б) подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом 

учебном году, для учащихся и их родителей; 

  в) осуществление контроля за выполнением 

сделанного заказа; 

  г) обработка поступивших учебников в 

соответствии с новыми учётными формами: 

 - оформление накладных; 

 - запись в книгу суммарного учёта; 

 - штемпелевание; 

 - оформление картотеки; 

 - занесение в электронный каталог 

Октябрь 

 

 

 

 

 

Апрель, май 

 

 

По мере 

поступления 

По мере 

поступления 

Жук А.М. 

 

 

 

 

 

Жук А.М. 

 

 

Жук А.М. 

 

 

 

 

 

 

 

Жук А.М. 

4. Приём и выдача учебников (по графику) 

учащимся. Обеспечить выдачу учебников в 

Сентябрь, май Жук А.М. 



 

 6. Реклама библиотеки и внедрение новых информационных технологий 

№ 

п\п 

Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1. Подготовка информационных объявлений о 

выставках и других мероприятиях, 

проводимых библиотекой 

В течение года Жук А.М. 

Сухан А.В. 

 

2. Подготовка информации о деятельности 

библиотеки в газету ”Гімназічны праспект” и 

на сайт гимназии   

В течение года  Жук А.М. 

Сухан А.В. 

3. Формирование фонда документов на 

электронных носителях 

Постоянно Жук А.М. 

4. Редактирование программного комплекса 

«Библиограф» 

Постоянно Жук А.М. 

 

7. Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и 

внешними организациями 

№ 

п\п 

Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1. Обмен учебниками с коллегами из школьных 

библиотек и оформление соответствующей 

В течение года, по 

мере 

Жук А.М.  

полном объёме 

5. Информирование учащихся и педагогов о 

новых поступлениях учебников и учебных 

пособий 

По мере 

поступления 

Жук А.М. 

6. Списание учебных изданий: 

– подарочное издание для первоклассников; 

– учебники; 

– тетради разового пользования  

 

Сентябрь 

Ноябрь 

Июнь 

Жук А.М. 

 

7. Проведение рейдов по проверке состояния 

учебных изданий у учащихся 2 – 9 классов 

 «Учебникам – долгую жизнь!» 

2 раза в год, 

(декабрь, апрель) 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

8. Работа с резервным фондом учебников: 

- ведение учёта; 

- размещение на хранение; 

- передача в другие школы 

В течение года Жук А.М. 

9. Ведение электронного каталога «Учебники и 

учебные пособия» 

В течение года Жук А.М. 

 

Комплектование фонда периодических изданий 

1. Оформление подписки на периодические 

издания 

Ежеквартально Жук А.М. 

2. Осуществление контроля за своевременной 

доставкой газет и журналов 

Ежедневно Жук А.М. 

Сухан А.В. 

3. Просмотр и анализ изданий периодической 

печати 

Ежедневно Жук А.М. 

Сухан А.В. 

4. Ведение элекронной картотеки газетно - 

журнальных статей  

Ежедневно, 

в течение года 

Сухан А.В. 



документации необходимости 

2.  Участие в подготовке и проведении  

мероприятий, проводимых в гимназии 

В течение года Жук А.М. 

Сухан А.В. 

3.  Оказание помощи классным руководителям, 

работникам СППС, педагогу-организатору в 

подборе материалов для проведения 

мероприятий  

В течение года Жук А.М. 

Сухан А.В. 

4. Организация посещения учащимися гимназии 

мероприятий, проводимых детскими 

библиотеками города 

В течение года,  

по мере 

необходимости 

Жук А.М. 

Сухан А.В. 

 

8. Профессиональное развитие библиотекаря 

 

 

 

 

 

№ 

п\п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Участие в совещаниях школьных библиотекарей, 

проводимых управлением по образованию 

Вилейского райисполкома 

По мере 

необходимости 

Жук А.М. 

 

2. Работа в рамках методического объединения 

школьных библиотекарей.  

В течение года Жук А.М. 

 

3. Систематическое изучение профессиональных 

периодических изданий, изучение новых 

документов о библиотечном деле 

В течение года Жук А.М. 

4. Посещение семинаров, выставок, участие в 

конкурсах, присутствие на открытых 

мероприятиях 

В течение года Жук А.М. 

 

5. Расширение ассортимента библиотечно-

информационных услуг, повышение их качества 

на основе использования современных 

информационных технологий 

В течение года Жук А.М. 

Сухан А.В. 


